	[image: ]
	PŘEDÁVACÍ PROTOKOL ÚČETNÍCH DOKLADŮ
Číslo protokolu  ....................


Předání podkladů účetní nebo účetní kanceláři
STRANY
	Předávající (klient)
	
	Přebírající (účetní)

	Jméno / název
	
	
	Jméno / název
	

	IČO
	
	
	IČO
	

	Kontaktní osoba
	
	
	Kontaktní osoba
	

	Telefon, e-mail
	
	
	Telefon, e-mail
	


OBDOBÍ A ZPŮSOB PŘEDÁNÍ
	Účetní období (měsíc)
	
	Způsob předání
	


☐  osobně      ☐  poštou      ☐  elektronicky
SEZNAM PŘEDANÝCH DOKLADŮ
	Druh dokladu
	Číslo od – do
	Počet
	Poznámka

	Vydané faktury
	
	
	

	Přijaté faktury
	
	
	

	Pokladní doklady
	
	
	

	Bankovní výpisy
	
	
	

	Smlouvy a dodatky
	
	
	

	Interní doklady
	
	
	

	Podklady ke mzdám
	
	
	

	Jiné
	
	
	


CHYBĚJÍCÍ NEBO NEÚPLNÉ DOKLADY
	

	

	


POTVRZENÍ
	Místo
	
	Datum a čas
	



	Předal
	
	Převzal



Vzor připravil FLOWii. Zakázky, obchodní případy a jejich přílohy evidujte online na www.flowii.com
e7218d6a1a945a58f3eebc168c08a06b3c297368.png




