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	Místo:
	[Adresa nebo číslo pokoje]
	

	Datum:
	[Datum]
	

	Čas:
	[Čas]
	

	Účastníci:
	[Seznam účastníků]
	


Agenda programu
[Tuto šablonu si snadno přizpůsobíte. Chcete-li nahradit zástupný text, stačí jej vybrat a začít psát. Nevkládejte mezery napravo ani nalevo od znaků do výběru.]
[Formátování textu, které vidíte v této šabloně, můžete použít jediným kliknutím na kartě Domů ve skupině Styly. Například tento text používá styl Číslo seznamu.]
[Chcete-li přidat nový řádek na konec tabulky s položkami akcí, stačí kliknout do poslední buňky v posledním řádku a stisknout klávesu Tab.]
[Chcete-li přidat nový řádek nebo sloupec kdekoli v tabulce, klikněte do sousedního řádku nebo sloupce k požadovanému řádku a poté na kartě Rozložení nástrojů tabulky na pásu karet klikněte na možnost Vložit.]
[Položka programu]
[Položka programu]
	Položky
	Vlastník
	Lhůta
	Stav

	[Akční bod 1]
	[Jméno 1]
	[Datum 1]
	[Stav 1, například Probíhá nebo Dokončeno]

	[Akční bod  2]
	[Jméno 2]
	[Datum 2]
	[Stav 2]

	[Akční bod 3]
	[Jméno 3]
	[Datum 3]
	[Stav 3]

	[Akční bod 4]
	[Jméno 4]
	[Datum 4]
	[Stav 4]

	[Akční bod 5]
	[Jméno 5]
	[Datum 5]
	[Stav 5]

	[Akční bod 6]
	[Jméno 6]
	[Datum 6]
	[Stav 6]
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